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37699 Fürstenberg 

Tel. +49 5271 699778-0 
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Geschäftsführung 
Claudia Ahrens-Wenzel, Friedemann Schnur 
Amtsgericht Braunschweig 
HRB 204346 

Aufsichtsrat 
Thomas Krüger (Vorsitzender), 
Angela Schürzeberg, Dr. Ulrich Stiebel 

Das Museum Schloss Fürstenberg ist Deutschlands innovativstes 
Porzellanmuseum und bietet einen einzigartigen Zugang zum 
Kunsthandwerk und zur Geschichte des Porzellans. Zugleich ist es 
Erinnerungs-, Wissens- und Kulturspeicher der Porzellanmanufaktur 
Fürstenberg sowie des historischen Ortes Fürstenberg. 
 
Für die Nachfolgebesetzung der Teamleitung suchen wir zum 
nächstmöglichen Termin eine engagierte und motivierte Persönlichkeit als 
 
 

Kfm. Fachkraft im Museum (m/w/d) 
in Vollzeit 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 
 

•  Die allgemeinen administrativen und organisatorischen Tätigkeiten 
zur Sicherstellung eines reibungslosen Museumsbetriebs, 

• Das Bearbeiten von Anfragen für Führungen, Malkurse, 
Ausstellungen, Veranstaltungen etc., 

• Das Erstellen von Personaleinsatzplänen sowie die Vorbereitung 
der Lohn- und Gehaltsabrechnungen für die Mitarbeiter/innen im 
Museum, 

• Die Planung, Bewerbung, Vorbereitung und Durchführung von 
Veranstaltungen, einschließlich der Rechnungserstellung, 

• Die Koordination von externen Dienstleistern, 
• Die Erstellung von Tages- und Monatsabschlüssen im Kassen- 

und Buchungssystem sowie von Auswertungen und Statistiken. 
 
Sie bringen mit: 
 

• Eine kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise aus den Bereichen 
Veranstaltungsmanagement, Kulturmanagement, Hotellerie oder 
ähnlichem 

• Ein ausgeprägtes Organisationsgeschick und eine strukturierte 
Arbeitsweise  

• Eine gute Kommunikationsfähigkeit gepaart mit einer 
gewinnenden Ausstrahlung und dem Spaß am Umgang mit 
Menschen 

• Fremdsprachenkenntnisse wären von Vorteil. 
 
Wir bieten Ihnen:  
 

• eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
modernen und neugestalteten Museum, 

• eine ansprechende Vergütung mit tariflichen Sonderleistungen  
• eine Arbeitsatmosphäre geprägt von Teamgeist und gegenseitiger 

Wertschätzung. 
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Wenn Sie sich mit dieser Stellenbeschreibung identifizieren können, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins. Für Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung. 
  
  
 
Kulturgut Fürstenberg gGmbH  
Meinbrexener Straße 2, 37699 Fürstenberg  
  
Kontakt:    
Friedemann Schnur 
Tel.: 0531 27359-10 
E-Mail: schnur@kulturgut-fuerstenberg.de  
  
Weitere Informationen finden Sie unter: www.fuerstenberg-schloss.com. 


